
迎新系统（教师端）操作手册 

一、登录系统 

1、系统地址：https://dms.gxnu.edu.cn/ 

（注：与学工系统地址相同） 

2、登录方式：可选择易班、企业微信、数字校园（学校统一登录） 

3、若忘记密码请在所选择的第三方页面找回或重置密码。 

 

  

https://dms.gxnu.edu.cn/


二、设置新生辅导员权限（副书记） 

1、选择学院“副书记”权限。 

2、选择“组织管理”功能。 

3、选择新生班级组织 

4、点击“角色权限” 

5、点击“添加”按钮，在出现的设置表单输入教师工号，选择角色权限进行设置。 

6、注意： 

（1）若辅导员为新入职辅导员，可在“教师管理”添加教师信息后设置。 

（2）班级数据根据初始化获取数据生成。若进行分班需在班级管理处创建班级后设置学生班

级。 

 

  



三、新生管理功能 

1、选择学院“副书记”或“辅导员”权限。 

2、进入 “迎新管理”-“新生管理” 

3、表格显示数据为所管理范围内的新生数据。 

4、可通过绑定状态、信息采集、最终提交、注册状态了解学生当前登录系统情况、信息采集

的情况、注册情况。 

 

  



四、学生详情功能 

1、学生基础个人信息。 

2、各类需要采集和确认的信息。教师可替学生填写和提交确认，已经确认的信息教师可退回

让学生重新填写。 

3、各类采集信息。教师可替学生填写和提交确认，已经确认的信息教师可退回。 

4、注意： 

（1）学生若修改了默认姓名拼音，则必须由教师确认后方可提交。姓名拼音在退回时候是单

独退回，需注意操作。 

（2）各信息在提交状态后仍可修改。在最终提交后各类信息不可再修改。 

 

  



五、注册报到功能 

1、学生到达注册点注册时，工作人员点击确认到校，确认到校后学生在手机端可发起核验。 

2、学生完成核验后，工作人员点击“刷新核验”获取核验结果。 

3、核验无误后，点击“确认注册”，登记新生报到注册。 

 

4、未注册报到的学生，需进行未注册登记。 

 



六、新生群管理 

1、进入新生群功能。 

2、点击“添加”按钮，设置群信息后，学生可在学生端查看。 

 


